少儿汉语考试[YCT]
主考手册

中国国家汉语国际推广领导小组办公室 监制
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   为加强少儿汉语考试[YCT]的考务管理，确保主考人员按照科学、统一、有序的规定顺利主持、实施考试，特制定本手册。

一、主考要求

1.只有参加考前培训，熟悉考试程序和要求的人员，才能担任主考。

2.主考应使用普通话发出考试指令，要求发音标准、口齿清楚、声音洪亮。

3．在考试实施过程中一般只使用汉语。

4．主考应具有良好的职业道德，能保守试卷机密。凡在考试中听到、看到的考试内容一律不得外泄、使用。

5．实施考试时主考应着装整齐。
二、主考职责

1．按照考试要求认真布置和检查考场，保证设备正常运转。

2．确保少儿汉语考试试卷、答题卡和录音资料的安全和保密。

3．严格按照考试要求和《考试实施程序》主持考试。

4．阻止和处理各种违规行为。

5．指导监考进行工作。
三、考试实施程序

考  前 

（一）领取考试材料

1．考试正式开始前60分钟，主考应从督考处领取所有考试材料并认真清点。

	
	试卷
	答题卡
	听力磁带/CD
	考场

记录

	一级
	试卷
	答题卡
	考试用1盘

备用1盘
	1份

	二级
	试卷
	答题卡
	考试用1盘

备用1盘
	1份

	三级
	试卷
	客观题/

主观题答题卡
	考试用1盘

备用1盘
	1份


2．主考清点核对无误后，在领取记录上签名。

（二）分发答卷

主、监考提前30分钟进入考场，将答题卡放在考生的桌面上。

（三）考生入场

1．经监考检验过准考证后，考生即可进入考场。

2．考生座位由监考随机指定。

 考  试 

1．考试按规定时间准时开始，试卷由监考发放给每位到场考生。

2．备用试卷和缺考考生的试卷由主考保存，任何人不得打开。

3．发放完试卷并清点完考生人数后，主考向考生宣布：

	你们好！欢迎大家参加今天的少儿汉语考试。请注意：

1．除了准考证、手表、铅笔和橡皮以外，别的东西请不要放在桌子上。

	2．考试时请不要说话，不要看别人的试卷。

3．请不要随便离开座位。如有特殊情况，请举手。

4．请不要把试卷和答卷带出考场，考试结束时，试卷和答卷都要交给主考老师。

（停顿几秒，环视考场）

我们马上就要开始放录音了，如果哪位同学听不清楚，请举手。（请大家带上耳机）。

下面开始听力考试。


4．按下录音机（或CD机）的播放键。（约有30秒音乐）

5．考生迟到5分钟以内可以进入考场参加听力考试；迟到5分钟以上,10分钟以下须等到听力考试结束才可以进入考场参加考试。

6．听力考试结束（即从录音中听到“听力理解考试到此结束”）后主考宣布：
	下面开始阅读考试，请注意：考试

时间是        分钟。（一级30分钟；二级20分钟；三级30分钟）


7．主考在黑板上写下阅读考试的起止时间。

8．在阅读考试结束前5分钟，主考提醒考生：

	阅读考试时间还剩5分钟。


（因一级不设书写题，因此一级的主考可以略过9-11项）

9．阅读考试结束时，主考宣布： 

	下面开始书写考试，时间是        

分钟。（二级5分钟；三级15分钟）。


10．主考在黑板上写下书写考试的起止时间。

11．在书写考试结束前5分钟，主考提醒考生：

	书写考试时间还剩5分钟。


12．书写（阅读）考试结束时，主考老师宣布： 

	书写（阅读）考试现在结束，请放下手中的笔，合上试卷，看看自己的名字、国籍、考生代号填写得对不对。

现在请监考老师收回试卷和答题卡。请大家坐在座位上，保持安静。在老师清点完试卷和答题卡之前，请不要说话，不要离开座位。


13．等监考收齐所有的试卷和答题卡之后，交给主考，主考清点无误后宣布： 

	大家今天表现得非常好，现在可以离开考场了，谢谢！


14．主考填写《考场记录》，主、监考分别签名。

15．主考将所有试卷（考生用过的试卷和未拆封的试卷）、答题卡、磁带（或CD）、《考场记录》交回给督考。
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